_________________________________
(наименование работодателя)

УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор
Фамилия И. О. ________________
«________»_____________ ____ г.
Должностная инструкция механика автоколонны
«___»___ ____ г.     №______

г._______________________

1. Общие положения

1.1. Механик автоколонны относится к категории специалистов.

1.2. На должность механика автоколонны принимается лицо, имеющее высшее техническое образование и стаж работы по специальности на инженерно-технических должностях не менее 1 года или среднее специальное образование и стаж работы по специальности на инженерно-технических должностях не менее 3 лет.

1.3. Механик автоколонны должен знать:

- Федеральные законы от 08.11.2007 N 259-ФЗ "Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта", от 09.02.2007 N 16-ФЗ "О транспортной безопасности", иные акты, относящиеся к транспортной деятельности;

- Федеральный закон от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения", Правила дорожного движения и иные акты в области организации дорожного движения;

- постановления, распоряжения, приказы вышестоящих организаций, нормативные документы по организации перевозок грузов и пассажиров автомобильным транспортом, касающиеся производственно-хозяйственной деятельности автотранспортных организаций;

- технические характеристики, конструктивные особенности, назначение и правила эксплуатации применяемого оборудования, организацию производственного планирования и диспетчеризации;

- технические регламенты, национальные стандарты, технические условия, иные нормативно-технические и технические документы, устанавливающие требования к автотранспортным средствам, запасным частям, используемым горюче-смазочным и иным материалам, процессам эксплуатации, др.;

- конструктивные особенности автомобилей, требования, предъявляемые к исправному подвижному составу;

- порядок и методы технико-экономического и производственного планирования;

- технологию производства ремонтных работ;

- методы диагностики технического состояния автомобилей;

- организацию и технологию технического обслуживания и ремонта автотранспортных средств;

- установленные формы учета и отчетности;

- правила эксплуатации средств вычислительной техники, коммуникаций и связи;

- основы экономики, организации производства, труда и управления;

- основы трудового законодательства;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии, правила пожарной безопасности;

1.4. Механик автоколонны в своей деятельности руководствуется:

- Положением об автоколонне;

- настоящей должностной инструкцией;

- ___________________________________________________________________________________.

   (иные документы, непосредственно связанные с трудовой деятельностью механика автоколонны)
1.5. Механика автоколонны подчиняется непосредственно _________________________________.
                                                                                                                         (начальнику автоколонны; иному лицу)
1.6. Во время отсутствия  механика автоколонны  (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет ______________________________ или иной работник, назначенный в установленном  

                            (наименование должности)

порядке, который  приобретает  соответствующие права и несет  ответственность за  неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
2. Функции

2.1. Технический надзор за состоянием автопарка.

2.2. Обеспечение исправного состояния подвижного состава.

3. Должностные обязанности

Механик автоколонны исполняет следующие обязанности:

3.1. Обеспечивает исправное состояние подвижного состава, выпуск его на линию в соответствии с графиком и определение неисправностей при приеме с линии по окончании работы.

3.2. Выявляет причины неисправностей, вызывавших простой автомобилей, и принимает меры по их устранению.

3.3. Разрабатывает графики обслуживания и ремонта подвижного состава колонны и осуществляет контроль за качеством и своевременностью выполнения работ.

3.4. Осуществляет технический надзор за состоянием парка автотранспортных средств и прицепов на линии и в отстое.

3.5. Разрабатывает графики проведения технического обслуживания и ремонта подвижного состава и осуществляет контроль за качеством и своевременностью выполнения этих работ.

3.6. Принимает участие в оказании технической помощи автомобилям на линии.

3.7. Осуществляет контроль за соблюдением водителями правил технической эксплуатации автотранспортных средств и выполнением правил охраны труда и техники безопасности.

3.8. Проводит инструктаж водителей перед выездом на линию.

3.9. Участвует в приеме нового подвижного состава, а также в списании автомобилей и сдаче агрегатов, шин и автомобилей в ремонт, оформляет документацию на ремонт автомобилей с повреждениями аварийного характера.

3.10. Изучает условия работы подвижного состава, отдельных деталей и узлов автомобилей с целью выявления причин их преждевременного износа, осуществляет анализ причин и продолжительности простоев, связанных с техническим состоянием подвижного состава, разрабатывает и внедряет мероприятия по увеличению сроков его службы, по сокращению простоев из-за технических неисправностей.

3.11. Обеспечивает соблюдение норм расхода эксплуатационных материалов.

3.12. Участвует в рассмотрении рационализаторских предложений по вопросам поддержания подвижного состава в технически исправном состоянии, обеспечивает внедрение принятых предложений.

3.13. Обеспечивает внедрение мероприятий по научной организации труда, соблюдение рабочими трудовой и производственной дисциплины, высокое качество выполняемых ими работ.

3.14. Обеспечивает соблюдение рабочими трудовой и производственной дисциплины и выполнение ими работ с надлежащим качеством.

3.15. ________________________________________________________________________________.

                                (иные обязанности)

4. Права

Механик автоколонны имеет право:

4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства.

4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений, работников необходимую информацию, документы.

4.3. Визировать и подписывать _________________________________________________________.

                                                                                                         (виды документов)

4.4. Давать указания, обязательные для исполнения работниками.

4.5. Проводить проверки качества и своевременности исполнения указаний.

4.6. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.

4.7. _________________________________________________________________________________.

                                  (иные права)

5. Ответственность

5.1. Механик автоколонны привлекается к ответственности:

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

- за причинение ущерба имуществу организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с ____________________________________________________________________________________.

                                                  (наименование, номер и дата документа)

    СОГЛАСОВАНО:

    Юрисконсульт           ____________ ___________________

                                                                       (подпись)                         (Ф.И.О.)                                                 

    "___"__________ ___ г.

    С инструкцией ознакомлен:             _____________ ___________________

                                                                                                               (подпись)                           (Ф.И.О.)

